Comune di Piove di Sacco — Concorso Istruttore Amministrativo
con funzioni di addetto alla biblioteca

BUSTA 1

[l candidato illustri cosa prevede il Codice dei Beni culturali e del paesaggio nel caso

di un bene culturale privato restaurato con il contributo dello Stato.

Il candidato illustri i compiti della biblioteca nei riguardi della cultura locale.

Il candidato illustri che cos'e il Codice dell’Amministrazione Digitale (Dlgs 82/2005

e ss.mm.ii) ed in particolare il valore della firma digitale negli atti ¢ provvedimenti

delle pubbliche amministrazioni.



Books are for use

A book is a guide, a friend, and a philosopher. A writer writes a book to communicate
his thoughts. The primary purpose of writing, therefore, is that the thought it contains
should be communicated. To do so, it is necessary to put the books for use. The first
law, therefore, truly demands that all efforts should be made to ensure that all the
books kept in the library are used because it is created for use. The first law “Books
are for use” places emphasis on the use of books rather than storage, and constitutes

the basis for library services.



1. Che cosa significa I'acronimo PEC e in cosa consiste questo
servizio.
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Il candidato illustri che cosa prevede la normativa sul diritto d'autore in merito

all'utilizzazione economica di un'opera.

Il candidato illustri gli elementi principali della cooperazione bibliotecaria.

. 1l candidato illustri le differenze tra deliberazioni e determinazioni.



Every reader his/her book

The second law of library science is “ Every reader his/her book™. This law implies
that the books are for use of all or books for all, and suggests thet every member of
the community should be able to obtain materials needed.

The second law of library science means that librarians serve a wide collection of
patrons, acquire literature to fit a vast collection of needs, do not judge what specific
patrons choose to read. Everyone has different tastes and differences and we should

respect that.



2. Che cosa sono i file “.odt” e con quali programmi possono essere
aperti.
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Il candidato illustri che cos'e il plagio e com'e contrastato dalla legislazione sul diritto

d'autore.

Il candidato illustri gli elementi principali della procedura di scarto librario.

Il candidato illustri le differenze tra accesso documentale e accesso civico.



Every book its reader

The third law lays the emphasis on the book and remarks that every book in a library
must find its reader. It implies that there should be maximum use of books by their
users.

This principle suggests that each item in a library has an individual or individuals
who would find that item useful. Ranganathan argued that the library could devise
many methods to ensure that each item finds its appropriate reader.

The third law of library science “every book its reader” means a library's books have

a place in the library even if a smaller demographic might choose to read it.



3. In che cosa consiste l'autenticazione a piu fattori? Fare degli
esempi.
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Nella nuova legge regionale sulla cultura (L.R. n. 17/2019) si parla di beni culturali
immateriali. 11 candidato illustri che cosa sono e che cosa li differenzia

dall'immaterialita di un bene culturale concreto.

Il candidato illustri 1 materiali e le attrezzature che la biblioteca pud mettere a

disposizione di utenti ipovedenti.
¥

Il candidato illustri funzioni e responsabilita dei dirigenti negli Enti Locali.



Save the time of the reader

The fourth law says “Save the time of the reader”. A library user must be assumed a
busy person. It is essential to keep the reader satisfied and a reader is satisfied most if
his/her time is saved, if he gets the needed service in minimum possible time.

This law is a recognition that part of the excellence of library service is its -ability to
meet the needs of the library user efficiently and means that all patrons should be able

to easily locate the material they need quickly and efficiently.



4, Google Chrome & un motore di ricerca? Elencare alcuni motori di
ricerca famosi.
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Attivita di valorizzazione delle biblioteche. La nuova legge regionale sulla cultura
(L.R. n. 17/2019) indica fra i requisiti fondamentali di una biblioteca la realizzazione
nel corso dell'anno di almeno un'attivitd di valorizzazione o promozione delle
raccolte documentarie e dei servizi bibliotecari. Il candidato illustri quali sono le

attivita possibili.

Il candidato illustri gli elementi principali del reference e del virtual reference.

Il candidato illustri nomina, ruolo e funzioni del Segretario Comunale.



The library is a growing organism

The fifth law 1s “The library is a growing organism”. A library is a social institution
and it will keep growing like an organism. A library will grow in terms of documents,
readers, and staff.

In case of a service library, once its growth has reached the adult stage, the growth
would be in terms of replacing old books by new books and new users will

continuously replace old users.



5. Che cosa fa la “stampa in serie”, conosciuta anche come “stampa
unione”?
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Il candidato illustri cosa prevede la nuova legge regionale sulla cultura (L.R. n.
17/2019) relativamente ai requisiti minimi che devono essere posseduti daile

biblioteche.

Il candidato illustri gli elementi principali della descrizione bibliografica secondo lo
standard ISBD.

It candidato illustri nomina e competenze della Giunta Comunale.



Public library : access for all

A fundamental principle of the public library is that its services must be available to
all and not directed to one group in the community to the exclusion of others.

Provision should be made to ensure services are equally available to minority groups
who for some reason are not able to use the mainstream services, for example,
linguistic minorities, people with phisical and sensory disabilities or those living in

remote communities who are unable to reach library buildings.



6. Che cosa sono i dispositivi di Output.
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Il candidato illusiri che cosa si intende per “demanio culturale” e ne illustri le
caratteristiche e le modalita di tutela sulla base del Codice dei Bent culturali e del

paesaggio (D.Lgs. n.42/2004).

Il candidato illustri le modalita di prestito dei materiali audiovisivi.

Il candidato illustri la conferenza di servizi ai sensi della L. 241/90.



The social role of the public library

The public library has an important role as a public space and meeting place.

This 1s particularly important in communities where there are few places for people to
meet. It is sometimes called 'the drawing room of the community'.

Use of the library for research and for finding information relating to the user's
education and leisure interests, brings people into informal contact with other
members of the community. Using the public library can be a positive social

experience.



7. In un foglio di calcolo, come si fa a generare velocemente un
elenco di celle it cui contenuto sia un numero incrementato di 2 per
ogni cella contigua.
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I candidato  illustri che cosa si intende per  “patrimonio
culturale immateriale” in base alla legge regionale 16 maggio 2019 n. 17 e che cosa

si vuole promuovere e sostenere.

1l candidato illustri I'iter del libro in biblioteca.

Il candidato illustri la Segnalazione Certificata di Inizio Attivita (SCIA) ai sensi della

L. 241/90.



Public Library Manifesto 1994

The public library is the local centre of information, making all kinds of knowledge
and information readily available to its users.

The services of the public library are provided on the basis of equality of access for
all, regardless of age, race, sex, religion, nationality, language or social status.
Specific services and materials must be provided for those users who cannot, for
whatever reason, use the regular services and materials, for example linguistic
minorities, people with disabilities or people in hospital or prison.

o |



8. Che cos’¢ una Firma elettronica gualificata.
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L'art. 5 della Legge per la cultura (L.R. 16 maggio 2019 n. 17} definisce gli ambiti di
intervento in materia di cultura. Il candidato illustri in dettaglio quelli assegnati ai

Comuni.

Il candidato illustri le attivita di promozione della biblioteca e della lettura che si

possono organizzare per gli adulti.

Il candidato illustri che cosa di intende per diritto di accesso ai documenti

amministrativi ai sensi della L. 241/90 e i casi di esclusione.



Missions of the Public Library

The following key missions which relate to information, literacy, education and
culture should be at the core of public library services :

e creating and stregthening reading habits in children from an early age;

» supporting both individual and self conducted education as well as
formal education at all levels;

e providing opportunities for personal creative development;

e stimulating the imagination and creativity of chidren and young people;



9. Normalmente, utilizzando un computer Windows o Mac, operando
all'interno di un programma di trattamento testi o foglio di calcolo,
a che azioni corrispondono le sequenze di tasti: “ctrl+c”, “ctrl+v”,
“etrl+x" “ctrl+a”, “ctrl+2", “ctrl+f"?
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IL candidato illustri che cosa sono e cosa distingue i diritti patrimoniali e i diritti

morali tutelati dalla legislazione sul diritto d'autore

[l candidato illustri la catalogazione semantica dei documenti in biblioteca.

Il candidato illustri il procedimento amuministrativo ed in particolare la

comunicazione dei motivi ostativi all'accoglimenti dell'istanza.



The five Laws of Library Science

The five Laws of Library Science is a theory proposed by S.R.Ranganathan in 1931,
detailing the principles of operating a library system. Five laws of library science are
called the set of norms and guides to good practice in librarianship.

These laws are:

1. Books are for use

2. Every reader his/her book
3. Every book his/her reader

4. Save the time of the reader

Lh

. The library is a growing organism



10. Nella posta elettronica, come vengono utilizzati i campi
\\FromH’ \\TOH’ \\CC" e \\BCC”?



