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1) l'elezione del sindaco

2) la patente a punti

3) rifiuto e omissione di atti di ufficio

4) Il candidato legga  e traduca: TEENAGERS. Paul is a teenager. He goes to school, does
his homework, meets his friends and plays football. He is always very busy, but every
evening, he does something different: he cooks dinner for his family. He loves cooking, it
isn’t difficult and it’s great fun. Mum and dad are very happy and proud of him. On
Saturdays he always goes to the School library because he loves reading books. Yesterday
it  was  his  father’s  birthday,  so  he  decided  to  cook  something  special:  we  were  all
surprised by the success of his dinner and birthday cake.

5) Ci  sono  regole  per  comporre  il  nome  di  un  file  o  di  una  cartella?  Il  nome
“pippo.pluto@paperino!;topolino$. 123.txt.p7m” posso utilizzarlo per dare il nome ad
un file o ci sono caratteri che non posso utilizzare o è meglio non utilizzare? Quanti
punti posso utilizzare per il nome di un file? Lo “spazio” tra due caratteri è ammesso o
può creare problemi?
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1) la Giunta comunale

2) le sanzioni accessorie nel Codice della Strada

3) la colpa nel diritto penale

4) Il candidato legga  e traduca: LAURA. Hi! My name is Laura, and I am 30. I live in a
big house near the mountains with my husband, my two children and one dog. I have
two brothers and two sisters: they live abroad. My father teaches English, and my
mother is a doctor. My grandmother also lives with us. She came from Italy when I was
5 years old. She helps me with my children, and I love her. My family is very important
to me. We do lots of things together: for example, on Sundays we take long walks and
play board games together. I love my family very much!

5) Che differenza c’è tra un file con estensione .doc e .docx  (o tra .xls e xlsx) ?  Posso 
considerare attendibili (sicuri) files con doppia estensione es: “pippo.pdf.p7m” ? Cos’è 
e a cosa serve l’estensione di un file?
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1) il Sindaco come Ufficiale di Governo

2) le conseguenze del mancato pagamento di un verbale per violazione del Codice della
Strada

3) l'annotazione di polizia giudiziaria

4) Il candidato legga  e traduca: FAMILY HOUSE. Paul lives in a house with his family.
They have a living room, where they watch TV. They cook the meals in the kitchen, but
they eat in the dining room. The house has three bedrooms. There is only one bathroom.
The house has a big and wonderful garden, where Paul and his children can play every
afternoon, after school. They have one dog and a cat, which are lovely and sleep in the
garden. They also have a swimming pool: it is built into the ground, but they use it only
during the summer.

5) Per posta elettronica mi arriva un messaggio con allegato il file “fattura.zip”; cosa 
faccio? Apro, butto nel “cestino”, chiedo al Responsabile CED o Responsabile 
Sicurezza Informatica? Che rischi posso correre se apro messaggi non attendibili?
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1) il Sindaco come capo dell'Amministrazione comunale

2) l'impugnazione dei verbali per violazione di regolamenti comunali 

3) il sequestro probatorio

4) Il  candidato  legga   e  traduca:  THE  LAKE  DISTRICT  The  Lake  District  is  a
mountainous region in North West England. It is a popular holiday destination, it is
famous  for its  lakes,  forests  and  mountains,  and  is  often  associated  with  the  poet
William Wordsworth and the writer Beatrix Potter. The area was designated a national
park on 9 May 1951. There are many things to do in the Lake District. You can visit it
in winter, autumn, spring, summer: there is something to do in every season!  

5) Che differenza c’è tra un messaggio che arriva per PEC (posta elettronica certificata) e
quello che arriva sulla casella di posta non certificata. Hanno lo stesso valore legale? Se
non rispondo cosa succede? Cosa sono gli SPAM?
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1) il responsabile del procedimento amministrativo

2) la guida in stato di ebbrezza 

3) il dolo nel diritto penale

4) Il  candidato legga  e traduca: OLYMPIC GAMES The modern Olympic Games are
international sporting events featuring summer and winter sports competitions, in which
thousands of athletes from around the world (more than 200 nations) participate in a
variety  of  competitions.  The  Olympic  Games  are  normally  held  every  four  years,
alternating between the Summer and Winter Olympics every two years in the four-year
period. Medals are awarded to the athletes or teams who place first, second, or third in
each event. The host city for an Olympic Games is usually chosen seven to eight years
ahead of their celebration. Due to the COVID-19 pandemic, 2020 Tokyo Olympic Games
were postponed to 2021.

5) Mi arriva un messaggio di posta elettronica con un link (un collegamento) che mi invita
a scaricare allegati per completare una pratica (es. mi dice che in allegato troverò 
documenti assicurativi per un incidente stradale) mi fido? Clicco sul link? Cosa potrei 
fare per non incorrere in rischi di incidente informatico? Cosa è il “cryptolocker” (di 
cui ne hanno parlato molto i media)? 
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1) la SCIA (segnalazione certificata inizio attività)

2) l'impugnazione dei verbali per violazione al Codice della Strada 

3) accertamenti urgenti sui luoghi, sulle cose e sulla persone

4) Il candidato legga  e traduca: LAURA’S DAY IN THE CITY I always travel to the city on
Fridays because I don’t work that day. I usually go by bike but last Friday I went by bus
because it was raining. I wanted to go to the shopping centre. It’s my husband’s birthday
soon and I got him a present from the sports store. It was lunch time, and I was hungry. I
ate at the library. It’s behind the shopping centre and there’s a cafe inside. Then I went to
the swimming pool: on Friday I have swimming lesson in the afternoon. At the end of the
day it was sunny, so I decided to walk home.

5) Perché è importante mantenere aggiornato il Sistema Operativo del P.C.? A cosa serve 
il Sistema Operativo? Quando faccio un aggiornamento e ci mette troppo tempo devo 
per forza aspettare o spengo e finisco appena possibile? Un antivirus deve essere 
aggiornato periodicamente e perché?
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1) i vizi dei provvedimenti amministrativi 

2) la disciplina della soste e della fermata dei veicoli

3) la concussione

4) Il candidato legga  e traduca: HARRY POTTER Harry Potter is a series of seven fantasy
novels written by British author J. K. Rowling. The novels describe the lives of a young
wizard,  Harry Potter, and his friends  Hermione Granger and  Ron Weasley, all of whom
are students at “Hogwarts School of Witchcraft and Wizardry”. The main story concerns
Harry's  struggle  against  Lord  Voldemort,  a  dark  wizard  who  intends  to  become
immortal and subjugate all wizards and Muggles (non-magical people).

5) Il PC in dotazione è aggiornato con il Sistema Operativo ed è dotato di un ottimo 
antivirus; posso navigare tranquillamente sul web, consultare la posta elettronica, 
aprire i collegamenti ipertestuali? devo comunque stare attento e perché? Windows mi 
dice che il firewall non è attivo; è grave e a cosa serve?  
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1) Il diritto di accesso ai documenti amministrativi

2) i principi generali in materia di illecito amminstrativo (Legge 689/81)

3) il peculato

4) Il candidato legga  e traduca: TOUR OF LONDON Goof afternoon ladies and gentlemen
and welcome to this fantastic tour of London by bus. My name is Greg, and I am your
guide this afternoon on our tour of London. First, we will see Madame Tussauds, the
museum with wax models of famous people and celebrities,  then we will drive along
Oxford Street, the most famous shopping street in the world. After that we will see the
famous clock Big Ben and the popular attraction, the London Eye, from which you can
see the whole city on a sunny day.

5) Posso utilizzare tranquillamente chiavette USB, collegare lo smartphone personale al 
PC di lavoro, collegare macchine fotografiche dei cittadini che mi portano foto di 
incidenti ecc… sul PC di lavoro o devo adottare precauzioni? È vero che molti virus 
sono “veloci” al punto tale che l’antivirus, in determinate circostanze, diventa 
inefficace? I virus dove possono annidarsi?

https://en.wikipedia.org/wiki/Fantasy_literature
https://en.wikipedia.org/wiki/Fantasy_literature
https://en.wikipedia.org/wiki/Muggle
https://en.wikipedia.org/wiki/Lord_Voldemort
https://en.wikipedia.org/wiki/Hogwarts_School_of_Witchcraft_and_Wizardry
https://en.wikipedia.org/wiki/Ron_Weasley
https://en.wikipedia.org/wiki/Hermione_Granger
https://en.wikipedia.org/wiki/Harry_Potter_(character)
https://en.wikipedia.org/wiki/Magician_(fantasy)
https://en.wikipedia.org/wiki/J._K._Rowling
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1) La comunicazione di avvio del procedimento

2) Il pagamento in misura ridotta delle sanzioni applicate ai sensi della legge  689/81

3) in cosa consistono le indagini di polizia giudiziaria

4) Il candidato legga  e traduca: VENICE Venice is the capital of the Veneto Region, which
is in the north-east of Italy. It is built on 118 small island that are separated by 150 canals.
People can cross the canals by small bridges, but they can also navigate across the city on
boats. The city is an important destination for tourists, who come there to see its art and
architecture.  Its main attractions are St Mark’s Basilica, the Doge’s Palace, the Grand
Canal, and St Mark’s Square. Venice Lido is a popular international luxury destination,
too. 

5) Come faccio a sapere se un documento è firmato digitalmente? Un file che si chiama 
“pippo.pdf” che ha quindi estensione .pdf può essere firmato digitalmente e potrebbe 
essere già firmato digitalmente? Come faccio a saperlo? Conosce il programma Dike e 
sa cosa è la marca temporale? A che servono? 
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1) il Consiglio comunale

2) Le conseguenze del mancato pagamento di un verbale per violazione di un Regolamento
comunale 

3) il sequestro preventivo

4) Il candidato legga  e traduca: GREENLAND Greenland is the world’s largest island,
located between the Artic and Atlantic oceans, east of the Canadian Arctic Archipelago. It
is an autonomous territory within the Kingdom of Denmark. Most of its residents are
Inuit,  whose  ancestors  migrated  from  Alaska  through  Northern  Canada,  gradually
settling  across  the  island  by  the  13th  century.  Nowadays,  the  population  is  largely
concentrated on the southwest coast, while the rest of the island is sparsely populated.
Greenland is divided into five municipalities. With a population of 56,081 (2020), it is the
least densely populated region in the world.

5) Ho scritto un documento in Word e voglio trovare tutte le parole contenute nel 
documento che hanno il nome “pippo” e le voglio sostituire con “omissis” (per motivi di
privacy) ma il documento è composto da molte pagine; come posso procedere in modo 
efficiente ed efficace? Cosa è la “stampa unione” (conosciuta anche come circolari) in 
videoscrittura?



11 (non estratto per assenza di 1 candidato)

1) il Comandante della Polizia Locale nella legge quadro 65/1986

2) La segnaletica stradale  

3) delitti e contravvenzioni

4) Il candidato legga  e traduca: JAPAN Japan is an island located in the northwest Pacific
Ocean. It is the eleventh-most populous country in the world, as well as one of the most
densely populated and urbanized. About three-fourths of the country is mountainous,
concentrating its population on narrow coastal plains. Contemporary Japanese culture
combines influences from Asia, Europe and North America. Tourism is a vital part of the
Japanese  economy and culture.  The  main  attractions  include  Tokyo  and Hiroshima,
Mount  Fuji  and the  bamboo forest  in  Kyoto.  Other popular attractions  include  the
Imperial  Palace,  Tokyo  National  Museum,  and  the  Tsukiji  Fish  Market,,  especially
appreciated by foreign tourists.

5) Devo pubblicare sul WEB un documento che deve essere “accessibile”; se lo stampo e 
poi lo scannerizzo in formato “.pdf” ho raggiunto lo scopo? Ho fatto un passaggio che 
non dovevo fare? Potevo usare qualche programma?  Conosce alcuni formati di files ai
quali prestare molta attenzione perché potenzialmente pericolosi? Cosa sono le macro?
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1) la disciplina dei pubblici spettacoli

2) la disciplina del sorpasso 

3) la notizia di reato

4) Il candidato legga  e traduca: NOBEL PRIZE The Nobel Prize is not a single prize, but
five separate prizes that, according to Alfred Novel’s 1895 will, are awarded “to those
who,  during the  preceding year,  have conferred the  greatest  benefit  to  humankind”.
Alfred  Nobel  was  a  Swedish  chemist,  engineer,  and  industrial  most  known  for  the
invention of dynamite. He died in 1896. Nobel Prizes are awarded in the fields of Physics,
Chemistry,  Physiology  or  Medicine,  Literature,  and  Peace.  Nobel  prizes  were  first
awarded in 1901. The prize ceremonies take place annually. Each recipient (known as
“laureate”) receives a gold medal, a diploma, and a monetary award. 

5) Ho una macchina fotografica digitale da 50Mpx per rilievo incidenti stradali da 
allegare alle pratiche d’Ufficio. Le foto sono pesanti; devo preoccuparmi o finché c’è 
spazio sul disco del server non è un mio problema? Un file da 20Mb è considerato 
pesante? Come posso ridurre la dimensione dei files? Posso salvare i dati su un disco 
personale esterno al PC e quali accortezze devo avere?
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1) gli elementi essenziali dell'atto amministrativo

2) le diverse tipologie di patente di guida 

3) la corruzione

4) Il candidato legga  e traduca: LA SCALA La Scala is the abbreviation in Italian of the
official  name  “Teatro  alla  Scala”,  an  opera  house  in  Milan,  Italy.  The  theatre  was
inaugurated on 3 August 1778 and was originally known as the “Nuovo Regio Ducale
Teatro alla Scala” (New Royal-Ducal Theatre alla Scala). Most of Italy's greatest opera
artists, and many of the finest singers from around the world, have appeared at La Scala.
The theatre is regarded as one of the leading opera and ballet theatres in the world and is
home to the La Scala Theatre Chorus, La Scala Theatre Ballet and La Scala Theatre
Orchestra. 

5) Sono in pausa pranzo (fuori orario di servizio) posso guardarmi in streaming un film o 
navigare con Google Earth per organizzare le prossime vacanze? Posso utilizzare 
account personali (gmail, drive, …) o servizi di sincronizzazione e/o di backup così da 
avere sempre i dati sottomano? Che cosa è la sicurezza informatica?
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1) la qualifica di pubblica sicurezza nella Polizia Locale

2) le modalità di accertamento delle violazioni in materia di velocità dei veicoli

3) le prove nell'ordinamento penale

4) Il candidato legga  e traduca: BILLY AND THE QUEEN Billy and Rox dream of having
expensive new bikes, but where will they find the money? Granma has a plan. They
need are a camera, a bit of luck - and the Queen of England! Gran opens a magazine
called  Palace: There is a competition here and the 1st prize is €500. Billy looks at the
magazine. “Send us a photo of you and the Queen together”.  Billy and Rox go to
Madame Tussaud’s. Billy stands next to the Queen, smiles and – Click – Rox takes a
photo. Two weeks later, out in the garden, Bill and Rox are riding their new bikes.

5) Quali di questi comportamenti sono da evitare? Spedire un messaggio di posta 
elettronica con auguri di buon anno a un collega di altro Comune; Inviare un fax ad un
altro Comune, senza lettera di trasmissione che identifichi il mittente; Inviare un fax 
ad un soggetto privato (es. commercialista). Quali sono i rischi nell’uso sconsiderato 
della Posta elettronica?


